Adatlap

az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány

2011. évi pályázati felhívásához

	Beérkezett

	Sorszám


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	/2011

	
	
	
	
	
	


1. 
A pályázó szervezet

1.1. Megnevezése: _____________________________________________________________

	1.2. 
	Postacíme: 
	
	
	
	
	Budapest
	
	
	Pf.:
	
	
	


	Irodájának címe: 
	
	
	
	
	Budapest,
	____________________________________


1.3.
Szervezeti formája: 

	egyesület
	
	alapítvány
	
	közalapítvány
	
	egyéb
	
	_______________________


1.4. Bírósági bejegyzéséről szóló végzés, vagy testületi határozat száma: ___________________

	1.5
	A pályázó adószáma: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.6
A pályázó szervezet bankszámla-vezető pénzintézetének 

1.6.1. Megnevezése: _______________________________________________________________

	1.6.2. 
	Postacíme:
	
	
	
	
	Budapest
	
	
	Pf.:
	
	
	
	


	Címe: 
	
	
	
	
	Budapest,
	_____________________________________


	Bankszámla száma:
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.7.
A pályázó szervezet képviselőjének

1.7.1. Neve: _____________________________________________________________________

	1.7.2.
	Postacíme
	
	
	
	
	Budapest,
	____________________________________________


1.7.3.
Telefonszáma(i):         ________________________________________________________

1.7.4. Fax-száma(i):             _________________________________________________________

1.8. A pályázó által a Fővárosi Szociális Közalapítványtól, a Fővárosi Önkormányzattól (Közgyűlés, bizottságok), a Szociális és Munkaügyi  Minisztériumtól, illetve a jogutódtól, és az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítványtól, valamint a Hajléktalanokért Közalapítványtól   az idei és az előző három naptári évben elnyert támogatások:

	Év
	Támogató
	Pályázat címe
	Elnyert támogatás

(Ft)
	Elszámolás határideje
	 Elszámolt 

igen-nem

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.
A pályázati kiírás szerinti alprogram száma és megnevezése:

______________________________________________________________

2.1. A pályázati program egyedi címe (max. 50 karakter): ________________________________

____________________________________________________________________________

2.2. A pályázat megvalósításának tényleges helye:

Az intézmény/szolgálat megnevezése: ___________________________________________________

	címe:
	
	
	
	
	Budapest,
	______________________________________________



Ellátási területe: ______________________________________
2.3. A pályázat megvalósításáért felelős személy (programfelelős)

neve: 
____________________________________________________

napközbeni elérhetősége:
____________________________________________________

3. A pályázat részletes szakmai programja, költségvetése

3.1. A program indokoltsága

Kérjük fejtse ki a program indokoltságát (maximum 4000 karakter) Ismertesse a programot megalapozó szükségletfelméréseket, eredményeket, szakmai előzményeket. Ha korábban már működött  a program,   mutassa be az elért konkrét eredményeket.

3.2. A program célja

Kérjük mutassa be a programmal elérni kívánt közvetlen és hosszútávú célokat, ezek számszerűsíthető eredményeit (maximum 2000 karakter). Ha korábban már működött a program, kérjük térjen ki az esetlegesen tervezett módosításokra.

3.3. A program célcsoportja

Kérjük mutassa be, hogyan határozta meg a program által érintett célcsoportot, a célcsoport szükségleteit. (maximum 2000 karakter) Ha korábban már működött a program, kérjük térjen ki az esetlegesen tervezett módosításokra.

3.4. Részletes szakmai tartalom

Kérjük mutassa be a jelenleg pályázott program fő tevékenységeit, az egyes tevékenységek eredményeit, ezek hozzájárulását a program céljához. Kérjük térjen ki – amennyiben releváns – a megvalósítók szakmai tapasztalatára is. (maximum 6000 karakter)

A program tartalma igazodjon a pályázati kiírás egyes alprogramjainál megfogalmazott célokhoz, szempontrendszerekhez. Kérjük itt jelezze, ha a program szoros szakmai kapcsolatban áll jelen pályázati fordulóban benyújtott más programjával.

3.5.
A megvalósítás időszaka

	3.5.1.
	A megvalósítás kezdete: 
	
	
	
	
	év
	
	
	hó
	
	
	nap


	3.5.2.
	A megvalósítás vége: 
	
	
	
	
	év
	
	
	hó
	
	
	nap



A megvalósításhoz esetlegesen szükséges engedély-okiratokat, hozzájárulásokat kérjük csatolni!

3.6. 
A megvalósításban együttműködő szervezetek: __________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

Kérjük, csatolja az együttműködési megállapodás másolatát! 

(Ebből derüljön ki az együttműködés pontos tartalma!)

3.7. Költségvetés

3.7.1. Összesített Költségvetés

	
	Tájékoztató a
	Tájékoztató az
	Tájékoztató

	
	pályázó szervezet előző évi kiadásairól
	intézmény (szolgálat) előző évi kiadásairól
	a pályázott program előző évi (időszakos) kiadásairól 

(ha már működött)

	
	(a)
	(b)
	(c)

	Működési költségek:
	
	
	

	Bér jellegű
	
	
	

	Bér járulékai
	
	
	

	Dologi
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Működés együtt:
	
	
	

	Beruházási költségek
	
	
	

	Nagyértékű tárgyi eszköz
	
	
	

	ÁFA
	
	
	

	Beruházás, felújítás
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Beruházás együtt:
	
	
	

	Összesen:
	
	
	


Az adatokat ezer forintra kerekítve kérjük megadni!

3.7.2. Részletes költségvetés

	
	A pályázott program tételes költségvetése
	
	

	Költségnemek
	mennyiség egysége 
	mennyiség
	Időszak egysége (ha a költségvetés szerint releváns)
	Időszak 

(ha a költségvetés szerint releváns)


	bruttó egységár (ÁFA-val növelt)
	A program teljes költsége 
	Pályázott támogatás összesen

(Ft)
	Saját forrás (Ft)

	
	a
	b
	c
	d
	e
	f=b(*d)*e
	g
	h=f-g

	Működési költségek
:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Működési költségek összesen:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Beruházási költségek
:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Beruházási költségek összesen:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	
	
	
	
	
















Önrész aránya (h/f*100): _______
%


A bruttó egységárakat ezer forintra kerekítve kell megadni!  A támogatási igény végösszegét ezer forintra kerekítve kell megadni!

Kedvező elbírálás esetén a program költségvetését a megítélt támogatás szerint újra kell tervezni, és azt a Támogatási Szerződés kötelező mellékleteként csatolni szükséges!

3.7.3. A költségvetés megalapozottságát mutató számok, adatok

Kérjük adjon meg a program szempontjából releváns költségvetési mutatószámokat, valamint részletezze számítási módjukat. (Pl.: egy főre jutó költség, a program időszakára jutó költség, egy férőhelyre jutó fejlesztési költség, stb.) A számításokat a költségvetési táblába beírt adatok alapján végezze. 

3.7.4. A program tevékenységeinek tervezett ütemezése

Mutassa be a program tevékenységek szerinti ütemezését (kérjük megjeleníteni a tervezett beszerzéseket is). A program tevékenységének ütemezése igazodjon a mellékletként csatolt szakmai program megvalósításához!

A tervezett tevékenységeket/beszerzéseket a program tényleges megkezdésétől számítva mutassa be, havonkénti bontásban, a tervezett kiadási összegekkel, a működési/beruházási összköltségek feltüntetésével.

	Tevékenység
	A program tevékenységeinek, kiadásainak tervezett ütemezése

	
	2010.
	2011.

	
	9.
	10.
	11.
	12.
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.
	11.
	12.

	Működési:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	Beruházási:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Kedvező elbírálás esetén a program tevékenységének ütemezését a megítélt támogatás szerint újra kell tervezni, és azt a Támogatási Szerződés kötelező mellékleteként csatolni szükséges!

Kérjük ezer forintra kerekített összegekkel számoljon!

4. Források

4.1. A 3.7.1. pont (a) oszlopában szereplő kiadások forrásai:

	Forrás neve (szervezet)
	Forrás típusa (pályázat, normatíva, stb.)
	eFt

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Összesen:
	
	


4.2.
A 3.7.1. pont (b) oszlopában szereplő kiadások forrásai:

	Forrás neve (szervezet)
	Forrás típusa (pályázat, normatíva, stb.)
	eFt

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Összesen:
	
	


4.3.
A 3.7.1. pont (c) oszlopában szereplő kiadások forrásai:

	Forrás neve (szervezet)
	Forrás típusa (pályázat, normatíva, stb.)
	eFt

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Összesen:
	
	


4.4.
A 3.7.2 pont h) oszlopban szereplő kiadások forrásai:

	Forrás neve (szervezet)
	Forrás típusa (pályázat,  stb.)
	eFt

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.5.
A pályázó szervezet rendelkezésére álló ingatlan(ok): 

	Cím
	m2
	Tulajdon/Bérlet/Egyéb

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



A pályázott projekt tervezett helyszínét *-gal jelölje be.

4.6.
A pályázott program már rendelkezésére álló nagy értékű eszközök:

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________


4.7.
A pályázott program már rendelkezésére álló, illetve tervezett szakemberek (végzettség szerint, külsős munkatársak (pl.: csoportvezetők) esetében kérjük csatolja az önéletrajzaikat):

	A programban már résztvevő szakemberek végzettsége
	
	A programba bevonni kívánt szakemberek végzettsége

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________

	____________________________
	
	____________________________


5.
A program által ellátottak előre tervezett száma: 


fő


Kérjük röviden részletezze a számítás módját:

6.
Egyéb adatok

6.1. Kérjük, a pályázati adatlapokhoz csatolva mellékelje 4 példányban:

- felújításnál, eszközbeszerzésnél az előzetes árajánlatot 

- a szervezet által működtetett intézmény (szálló stb.) működési engedélyét

- a szervezet, illetve a projekt ügyfeleknek szóló rövid ismertetőjét (szórólap...)

6.2.
Kérjük, pályázónként egy példányban - az eredeti példányhoz csatolva - mellékelje:

a szervezet alapító okiratát és a bírósági végzést a bejegyzésről

egyházi jogi személynél az egyházi fenntartást igazoló okiratot

saját forrást igazoló dokumentumot (bankszámlakivonat, fejlesztendő ingatlan tulajdonjogára vonatkozó tulajdoni lap)

a fenntartó nyilatkozatát a saját forrás meglétéről

azt a néhány legfontosabb sajtópublikációt (ha van), amely az elmúlt időszakban a szervezetről, vagy a projektről megjelent.

A pályázó egyéb megjegyzései, kiegészítései:
	Budapest, 
	2
	0
	1
	1
	
	
	
	
	
	




Cégszerű aláírás:









.................................................










szervezet képviselője

Záradék:

Csatolt mellékletek felsorolása:

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a pályázati adatlapban és az előzőekben felsorolt …...... db csatolt mellékletben közölt adatok a valóságnak megfelelnek. Tudomásul veszem, hogy valótlan adatok közlése a támogatásból való kizárást vonja maga után. Hozzájárulok ahhoz, hogy a pályázat megvalósulásának szabályszerűségét, a támogatás rendeltetésszerű felhasználását a Támogató és/vagy az általa megbízott szervezet ellenőrizze.

	Budapest, 
	2
	0
	1
	1
	
	
	
	
	
	


Cégszerű aláírás és pecsét:








……………………………………

olvasható név, beosztás








…………………………………….










Aláírás

Nyilatkozat

az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány pályázatához

Alulírottak
...................................................................................   (név, születési időpont)

...................................................................................   (név, születési időpont)

.................................………………........................……….................(szerződő fél megnevezése)

………………............................................................……….............. (székhelyének címe)

mint pályázó fél képviseletére jogosultak, a pályázó fél nevében nyilatkozunk, hogy szervezetünk a nyilatkozat tárgyát képező pályázatban szereplő tevékenység megvalósításában

 ÁFA visszaigénylésre NEM jogosult,

így a támogatási keret összegét mint bruttó összeget használhatjuk fel. 

	Budapest, 
	2
	0
	1
	1
	
	
	
	
	
	


PH. 


....................................................

cégszerű aláírás

Nyilatkozat 

 az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány pályázatához

Alulírottak
 ........................................................................................ (név, születési időpont)

........................................................................................ (név, születési időpont)

.......................................................................................……….....…... (szerződő fél megnevezése)

.........................................................................................................…  (székhelyének címe)

mint pályázó fél képviseletére jogosultak, a pályázó fél nevében nyilatkozunk, hogy szervezetünk a nyilatkozat tárgyát képező pályázatban szereplő tevékenység megvalósításában

 ÁFA visszaigénylésre jogosult,

így a támogatási keret összegét a nettó  összegek szerint  használjuk fel. 

	Budapest, 
	2
	0
	1
	1
	
	
	
	
	
	





PH. 




.......................................................

cégszerű aláírás

Nyilatkozat 

 az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány pályázatához

A  ......................................................................................................................




 (fenntartó szervezet, intézmény, cég, stb. neve, címe)   

képviseletére jogosult  ..................................................................... nyilatkozom,






(név, születési időpont)

hogy  a  ....................................................................................................   -nek 




(pályázó szervezet, intézmény, cég,  stb.)  

köztartozása     nincs   /    van         (megfelelő szó bekarikázandó)

	Budapest, 
	2
	0
	1
	1
	
	
	
	
	
	





PH. 

.........................................................

cégszerű aláírás

NYILATKOZAT
a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról vagy hiányáról

A pályázó neve: 

Természetes személy lakcíme:

Születési helye, ideje:

Gazdasági társaság esetén székhelye:

Cégjegyzékszáma:

Adószáma:

Képviselőjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye: 

Képviselőjének neve

Nyilvántartásba vételi okirat száma: 

Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése: 

	 


Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)

- 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség

1. nem áll fenn vagy

2. fennáll az ... pont alapján     □

- 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség

1. nem áll fenn vagy

2. fennáll az ... pont alapján     □

Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön űrlap csatolásával kezdeményeztem.

Kelt: Budapest, 2011.                                                                               

aláírás/cégszerű aláírás

	Figyelem!

A pályázatot bíráló szakértők töltik ki


Problémás elemek a pályázatban:

Döntési javaslat és indoklása, a támogatás esetleges feltételeinek felsorolása (pl: milyen költségek elszámolására fordítható a támogatás): (Ez kerül be a Támogatási Szerződésbe, illetve az elutasító értesítésbe!)

Javasolt támogatás összege:


,- Ft

Budapest, 2011.
Bíráló szakértők neve, telefonszáma, illetve elérhetősége: 

Á l t a l á n o s    t á j é k o z t a t ó

1) A pályázatot e mellékelt - és fénymásolással sokszorosítható – „Pályázati Adatlap” pontos és részletes kitöltésével, aláírva és bélyegzővel ellátva 4 példányban ( 1. eredeti és 3 másolat), valamint elektronikus adathordozón (CD, floppy) kell postán beküldeni, vagy személyesen benyújtani a pályázati kiírásban lévő címre.

2) A pályázati adatlapot az előírt dokumentációval ellátva, példányonként külön-külön összeállítva kell benyújtani. Kérjük a pályázott összeget ezer forintra kerekítve jelölni. 

Az alapító okiratot, a bejegyzésről szóló bírósági végzést nem kell csatolni, ha a pályázó azt a korábbi pályázataihoz csatolta és azokban a csatolás óta változás nem történt.

A hiányos, vagy pontatlanul kitöltött, valamint nem kellő példányszámban beküldött pályázatok nem kerülnek elbírálásra. A határidő után feladott pályázatok, továbbá utólagosan beküldött dokumentumok, adatpótlások elfogadására nincs lehetőség.

3)A pályázatban szereplő programok támogatása közvetlen átutalással történik, a támogatási  szerződésben a nyertes pályázók által megadott számlaszámra.

Az elnyert támogatás célirányos felhasználása érdekében a Közalapítvány szerződést köt a pályázóval. A program megvalósítását a szerződés szerinti beszámoltatás és helyszíni vizsgálat útján ellenőrzés követi. Sor kerülhet a program megvalósításáért felelős személy beszámoltatására is.

4)A megítélt pályázati támogatások beruházási pályázatok esetén 2.500.000 Ft-os, működtetési pályázatok esetén 5 000 000 Ft-os összeghatár alatt egy összegben, e feletti összegek esetén több részletben, a pályázó által kért ütemezésben kerülnek átutalásra.

Több részletben történő átutalás esetén a részletek utalására kérelem alapján:

· számlaköteles munkáknál az ellenőrzött és igazolt számlamásolat, vagy számlaösszesítő csatolásával,

· nem számlaköteles munkáknál az egyéb kiadást igazoló bizonyítékok csatolásával,

a Közalapítványhoz való beérkezést követő 8 napon belül kerül sor.

Működtetési pályázat esetén részelszámoláskor a pénzügyi elszámolást elegendő az előző részletként átutalt támogatás minimum 10 %-ára vonatkozóan benyújtani.  

Figyelem! A „Pályázati Adatlap” tartalma nem módosítható!

A támogatásokkal való elszámolások követelményeinek magyarázata

A támogatási szerződések mellékletei meghatározzák azt a keretet, ami szerint a konkrét pályázatok elszámolása történik. Az elszámolások egységes alapokra helyezése érdekében az alábbiakban felsoroltakat kell figyelembe venni, azok alapján eljárni, adatot szolgáltatni. Azonnal kiemeljük, hogy azon esetekre, melyekkel ezen anyag nem foglalkozik a Titkárságtól, a közalapítvány munkatársaitól kell segítséget kérni! A felsorolás a teljesség igénye nélkül készült.

A támogatási szerződések elfogadásakor meghatározóan állami, és/vagy önkormányzati költségvetésből származó forrásokat ad át a közalapítvány pályázóinak. Joggal várható el az ezen eszközökkel való hiánytalan, hibátlan elszámolás! 

A pályázati úton elnyert, folyósított anyagiakat a pályázók saját gazdasági társasági, egyéb szervezeti struktúrájukban, azon keresztül használják fel (a természetes személyekről ehelyütt nem esik szó). A pályázók kötelesek betartani azokat a jogszabályi kereteket, melyek működésüket szabályozzák, hangsúlyozottan a gazdasági jogszabályokat, kiemelten a számviteli törvényt, a közhasznú szervezetekről szóló törvényt, az adó jogszabályokat, és a gazdálkodási működést meghatározó törvényeket és rendeleteket, különös tekintettel a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletre, amely  a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámoló készítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szól.
Elszámolásokkal kapcsolatos magyarázatok

1. Határidők betartása

A pályázók a szerződésben rögzített határidőket kötelesek pontosan betartani! Különösen a szerződés alábbi két pontját ajánljuk figyelmükbe:

13. Támogatott (kivéve a téli krízis ellátásról szóló szerződéseknél) köteles – a 7. pontban foglalt határidőn belül – az 5. sz. melléklet szerint előzetes pénzügyi beszámolót küldeni a Támogató részére, amelynek beérkezési határideje: 201….. év február 28. 

14. (1) bek. A 7. pontban meghatározott befejezési határidőtől számított 30 napon belül a Támogatott köteles - a cél jellegének megfelelően - a Támogatóhoz részletes pénzügyi beszámolót a 6. és 6/a. sz. melléklet tartalma szerint, és a 7. sz. melléklet szerint szakmai beszámolót benyújtani.

Az a pályázó, aki késik elszámolási kötelezettségeivel írásban, időben (7 nap) jelezze! Jelezze a késés értékelhető magyarázatát, mert csak indokolt okot fogadhatnak el a munkatársak és terjeszthetnek a Titkárság elé. 

2. Részelszámolás (5. sz. mell. alapján) - Előzetes pénzügyi beszámoló

Minden év február 28-ig esedékes minden nyertes pályázat esetén az előzetes pénzügyi beszámoló beküldése, kivéve a téli krízis pályázatokat! Ezt a feltételt is kiemelten kezeljék a pályázók!

201… évi támogatás összege azt jelenti, hogy adott pályázatra mennyi támogatást kapott a szervezet és nem évre lebontott támogatás, pl. ha valamely program indul 2011. 11. 01.-2012. 05. 30-ig és nyert 2 millió forintot, akkor a 2011. évi támogatás összege 2 millió forint függetlenül az utalás dátumától is. Ha például 2011. 01.01- én indul a program, akkor a február 28-ig benyújtott részelszámoláson 0 Ft kell, hogy szerepeljen.

A 201.. december 31-ig felhasznált támogatás: az, amit az adott program támogatásából az év végéig felhasználtak, ha nem használnak fel semmit, akkor 0 Ft, ha nem is indult a program abban az esetben is 0 Ft.

3. Végelszámolás

Kiemeljük, a támogatási szerződés 7. pontjában meghatározott befejezési határidőtől számított 30 napon belül esedékes az elszámolás! Ettől eltérni heteket, hónapokat késni nem lehet, csak a kamatteher figyelembe vételével, vagyis a továbbiakban azt számolni, kiterhelni fogja a pályáztató! Vegyék ehelyütt figyelembe, hogy a közalapítványnak szűkös határidővel, pontos elszámolást kell adnia a támogatók felé! 

A végleges pénzügyi beszámoló mellékletei a 6 és 6/a mellékletek, amely minden esetben szükséges. Végelszámolás esetén a 6 és 6/a mellékleten a pályázó a teljes támogatási összeggel számoljon el, függetlenül attól, hogy hány részelszámolást nyújtott már be! . A Pénzügyi elszámolásokra visszatérünk (7. pont).

4. Szakmai beszámoló

A támogatási szerződés 7. sz. melléklete alapján kell benyújtani, mely legalább 1,5-2 oldalas legyen megjelölve a pályázat főbb „jegyeit”, mint pl. iktatószám, nyert támogatás, támogatási cél és megvalósítási idő, továbbá a megvalósításban részt vett szervezet, vagy annak egysége. Dolgozzák fel a megvalósított célt, a megvalósulás menetét, mutatószámait, nehézségeit, előnyeit, ha a program megkívánja a nyilvántartások, adatok és egyéb feldolgozását, stb.

5. Önerőszámítás

Végelszámolás esetén minden esetben el kell számolni a kötelező önerővel, amely alprogramonként változik. Az önerőt minden esetben a teljes költségből számoljuk. Pl. ha egy program kapott, vagy kért 200 000 Ft támogatást és kötelező önerőnek 10% volt meghatározva, akkor a kötelező önerő számítása: 200 000x0,1=20 000, 200 000+20 000=220 000 Ft, és ennek kell számítani a 10%-át, ami 22 000 Ft minimális önerő előírását jelenti. Ezer forintra való kerekítés esetén is meg kell lenni a kötelező 10 vagy 20 %-os önerőnek!

6. Módosítási lehetőségek

- a program megvalósítási határidejének módosítása, „hosszabbítás”:

Minden esetben a megvalósítási határidő lejárta előtt kell kérni és nem az elszámolási határidő előtt. A 6 hónapnál több időre kért hosszabbítások esetén a kérelemben utalni és vállalni kell, hogy a végelszámolással együtt az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány 10032000-00287508-00000000 számú számlájára, utalja a számlavezető bankja általi kamatjóváírást, amely a támogatási összeg átutalásától a támogatási összeg felhasználásáig keletkezett. Az alábbi nyilatkozat a minta: 

„  A Támogatott képviseletében vállalom, hogy végső elszámolással egyidejűleg az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány 10032000-00287508-00000000 számú számlájára átutalom a számlavezető bankom általi kamatjóváírást, amely a támogatási összeg átutalásától a támogatási összeg felhasználásáig keletkezett. A kamatokról szóló kimutatást a végső elszámoláshoz csatolom.”

- a program költségvetésének módosítása: 

A támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően, a teljes nyert támogatás x%-os (2010-ben 20%-os), költségvetéstől való eltérés esetén nem kellett kérni írásban a költségvetés módosítását. E fölötti eredeti költségvetéstől való eltérés estén írásban, indoklással, tehát az eredeti és a módosított költségekre hivatkozva kell kérni a támogatási szerződés mellékletét képező „eredeti” költségvetéstől való eltérést.

A pályázati adatlap részletes költségvetéshez, valamint a pályázati adatlap költségvetést érintő részéhez felhívjuk a figyelmet arra, hogy a kis értékű és nagy értékű eszközök közötti különbség a pályázó számviteli politikájából származtatható! Annak részét képező amortizációs politika és az eszközök értékelési szabályaiban a gazdálkodó/szervezet maga állapítja meg - a törvényi keretek között és azok alapján – ezt a két kategóriát és ennek megfelelően köteles eljárni a pályázat során is. Az nem lehetséges, hogy a kategóriák a pályázatoknál eltérnek a számviteli politikában meghatározott értékektől! Ennek ellenőrzésére a pályáztató bekérheti ellenőrzéseihez a pályázó számviteli politikájának hitelesített másolatát, de elfogadja a pályázó ez’ irányú nyilatkozatát is!

Felhívjuk a figyelmet a következőre: 

„A Támogató a támogatási összeget: beruházási pályázatok esetén 2 500.000 Ft-os, működtetési pályázatok esetén 5.000.000 Ft-os összeghatár alatt egy összegben, e feletti összegek esetén több részletben, a pályázó által kért ütemezésben utalja át. Több részletben történő átutalás esetén a részletek utalására kérelem alapján:

- számlaköteles munkáknál az ellenőrzött és igazolt számlamásolat, vagy számlaösszesítő csatolásával;

- nem számlaköteles munkáknál az egyéb kiadást igazoló bizonyítékok csatolásával, a Közalapítványhoz való beérkezést követő 8 napon belül kerül sor. Működtetési pályázat esetén részelszámoláskor a pénzügyi elszámolást elegendő az előző részletként átutalt támogatás minimum 10 %-ára vonatkozóan benyújtani. A (rész) elszámolásoknál figyelemmel kell lenni arra, hogy minden év május 31. után a Támogató nem utalja át a támogatási összeget. Az át nem utalt támogatási összeg visszafizetésre kerül a Minisztérium részére.”

Hangsúlyozzuk még, csak a részletekben történő utalás esetén kell meghatározni az utalási dátumokat!

Minden esetben, a több részletben utalt támogatási összegek esetén is a pályázó kérelmére történik az utalás, tehát a benyújtott részelszámolás mellé, szükséges legalább pár sorban utalni és kérni a benyújtott részelszámolás célját!

7.  Pénzügyi, számviteli folyamatok hangsúlyos elemei

Általános megjegyzések

A 6/a melléklet – Számlaösszesítő/Számlakísérő – nyomtatványa alkalmazásával kell a pályázatot alátámasztó bizonylatokat átadni. Nem fogadható el az elszámolás feltöltött számlaösszesítő nélkül. Gondoljanak a pályázók arra, hogy ők számolnak el és nem a közalapítvány munkatársai. 

A Számlaösszesítőn azonos tételeknek kell szerepelniük, mint a melléklet bizonylatokon!

A számlaösszesítő csak olyan bizonylatokat tartalmazhat, amikre rávezették tollal, vagy bélyegzővel, a pályázat számát. Nem elfogadható az a „dokumentálás”, ami kísérő lapra vezeti rá az azonosító számot! Amennyiben a számlán nincs hely erre, úgy elválaszthatatlanul fel kell helyezni kísérő lapra, de a pályázatszám rájegyzését a bizonylaton kell kezdeni.

A becsatolt bizonylatokat oly módon kell fénymásolni, hogy az egyértelműen beazonosítható legyen!

Nem fogadható be olyan bizonylat, ami a pályázat lejárati határideje után kelt!

Bizonylatok

Mind a számviteli törvény, mind a 24/1995. PM rendelet 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet a számla, egyszerűsített számla és nyugta adóigazgatási azonosításáról, valamint a nyugta adását biztosító pénztárgép és taxaméter alkalmazásáról tárgyú jogszabály olyan előírásokat fogalmaz meg, melyek betartása nélkül nem fogadható be az elszámolás!

· A számla alaki, tartalmi elemeinek a hatályos áfa-tv szerintinek kell lennie!

· Nem fogadható be olyan számla, amely tartalmát illetően nem részletes (pl.: élelmiszer, szemüveg – tételszám, egységár megjelölése nélkül, stb).

· Azokat a számlákat, melyekből kiemeléssel számolnak el tételeket a benyújtott másolaton érhetően jelölni kell a felhasznált tételeket.

· Szolgáltatások esetén, a számlán egyértelműnek kell lennie a szolgáltatás tartalmának. 

· Azon elszámolások esetében, ahol az megkívánja a pénztárbizonylat melléklését, annak szabályszerűen kitöltöttnek kell lennie. Minden pályázónak rendelkeznie kell belső szabályozással, így ez esetben a pénzkezelési szabályzatukban foglaltaknak kell a bizonylatnak megfelelnie!

· Bizonylatnak (számviteli) tekinthető egyes esetekben a szerződés is. A számláknak, azokból képzett más dokumentumoknak, bizonylatoknak tartalmilag meg kell felelnie a szerződésben foglaltaknak!

Egyéb tartalmi követelmények

· Olyan szolgáltatások esetén, ahol a szerződésben a teljesítés tartalmazza az oktatandó, kezelendő, tornásztatandó, vizsgálandó, stb. létszámot jelenléti ívet kell felvenni, amit a igénybevevő aláírásával igazol. Az ilyen számlák, csak ilyen teljesítésigazolással fogadhatók be!

· Olyan esetekben, amikor rezsiköltséget számolnak el, a felosztási mód, vetítési alap megadása kötelező, azzal a kitétellel, hogy annak meg kell egyeznie a társaságnál, szervezetnél egyéb estekben is alkalmazott felosztási móddal. Ezt a pályázónak hitelt érdemlően dokumentálnia kell! Olyan vetítés alap, ami projektenként, tevékenységenként eltérő nem fogadható el!

· Olyan beruházások esetén, melyek szolgáltatáson (nem eszközbeszerzés) alapulnak, több ajánlatot kell kérni és az alapján dönteni, azt dokumentálni kell.

· Olyan pályázatoknál, melyekben gépkocsi használata elfogadott, a hatályos Szja-tv. és Tao.-tv. előírásait kell betartani. Hasonlóan a telefonhasználatokhoz és ezen eljárást hitelt érdemlően dokumentálni kell!   

· Gépkocsi használat esetén az üzemanyag számláknak a rendszámot tartalmaznia kell!

· Látogató csomagok csak orvosilag indokolt esetben tartalmazhatnak élvezeti cikkeket, cigarettát, olyan diabetikus termékeket, amik nem gyógyszertári forgalmúak (UPDATE termékek, diabetikus csokoládék, stb.) Ezen estekben is nevesített listával kell ellátni az elszámolást.

· Nevesített listával kell ellátni az elszámolást olyan esetekben, amikor használati cikkeket adnak át (pl.: cipő, szemüveg, fehérnemű- és korházi csomag, utazási jegy, étkezési jegy, stb.).

· Nevesített listával kell ellátni a gyógyszerek, kapcsolódóan adott vitaminok, táplálék kiegészítők, stb. átadását is!

· Nevesíteni kell közvetlenül, vagy közvetve adott pénzbeli támogatást!  A nevesítés minden fenti esetben is az igénybevevő elismerő aláírását is jelenti!

· Olyan támogatásoknál, ahol munkabért, megbízási díjat számolnak el, mellékelni kell, személyre szólóan az un. bérlistát, bérszámfejtést és járulékszámítást!

A nevesített listák megadásától el lehet tekinteni akkor, ha azt a pályázati anyagban indokolták és azt a pályáztató elfogadta!
Budapest, 2011. szeptember
Ikvai-Szabó Imre
            a Kuratórium elnöke
�	 Az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány tölti ki.


�	 Az Összefogás a Budapesti Lakástalanokért és Hajléktalan Emberekért Közalapítvány tölti ki.


�	 Kérjük azt a személyt tüntessék fel, aki kedvező elbírálás esetén a megvalósítás teljes ideje alatt munkaidőben elérhető!


�	 A pályázati adatlapon szereplő „megvalósítás kezdete és vége” dátumok – kedvező elbírálás esetén – fognak szerepelni a Támogatási Szerződésben is!


�	 Kérjük tételesen sorolja fel a program működési költségeinek tételeit! Működési költségnek számít: bérjellegű kiadások és járulékai, szolgáltatások vásárlása (vállalkozói munkadíjak), kisértékű (100 000,- Ft alatti) eszközök beszerzése, rezsiköltségek, utazási költségek, belépődíjak, élelmiszerköltségek, stb.


�	 Kérjük tételesen sorolja fel a program beruházási költségeit! Beruházási költségnek számít a 100 000,- Ft feletti ún. nagy értékű eszközök, vagy az egy éven túl használatos eszközök beszerzése! Ha külső vállalkozó tételes árajánlata alapján készült a költségvetés (vagy egy része), azt itt egy sorban szerepeltesse hivatkozással, és csatolja. Ebben az esetben elegendő az f, g, h, oszlopok kitöltése.


	   A sötétszürkével jelölt cellákat nem kell kitölteni, mert nem releváns a kitöltése!
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